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Как в офисной, так и в личной жизни могут возникать ситуации, когда важное дело
было не выполнено только по причине того, что о нем забыли.           
  Для того чтобы не возникало подобных проблем, в любом роде деятельности
рекомендуется купить канцелярские книги, в которых необходимо фиксировать планы,
задачи, траты, покупки (в зависимости от назначения).   
  Блокнот для офиса или канцелярская книга – незаменимый атрибут любого офисного
сотрудника. Информация на компьютере или электронных носителях может стереться
или потеряться, а в бумажном виде ее легко зафиксировать и при надобности легко
проверить даже спустя несколько лет.   
  По большому счету, канцелярская книга представляет собою блокнот большого
формата, с высоким качеством бумаги и надежным переплетом. Для того,  чтобы
канцелярская книга прослужила как можно дольше, стоит обращать внимание на
плотность и материал ее обложки. Если книга учета часто используется и 
транспортируется, то стоит отдать предпочтения блокнотам-книжкам, с твердой
обложкой.   
  Если при использовании канцелярской книги предполагается,  что из нее будут
вырываться или вставляться листы, то универсальной покупкой станет книга учета с
раздвижной пружиной.   
  Также в зависимости от частоты использования и объема информации, который будет
в нее заноситься,  стоит  обращать внимание на формат и количество страниц в
канцелярской книге. Самым популярным форматом канцелярской книги является
формат А4. Книга учета такого формата способна вместить в себя достаточно большой
объем информации.   
  Независимо от того, какой формат/размер/обложка канцелярской книги необходимы,
важно учитывать основные правила выбора:   
     
    -  Производитель. Отдавая предпочтение производителям с заслуженной
репутацией, вероятность купить некачественное изделие очень мала;   
    -  Плотность бумаги.  Канцелярские книги обычно часто перемещаются с места на
место, их ежедневно активно используют в работе и  поэтому,  стоит рассматривать
модели, с бумагой повышенной плотности.   
    -  Переплет. В зависимости от того, настолько качественный переплет будет иметь
канцелярская книга, напрямую зависит срок ее эксплуатации.   
    -  Стиль. Выбирая книгу учета, стоит помнить о ее деловом предназначении и
отдавать предпочтение сдержанным цветовым гаммам и неброским принтам.   

  
  Широкий ассортимент канцелярских книг представлен на многих сайтах, например на
Bazakanstovarov.com.
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